Klub Absolwentéow Uniwersytetu Warszawskiego zaprasza do ztozenia oferty na swiadczenie ustugi w
formie prowadzenia procesu mentoringowego w programie Mentoring UW, na ktéry sktadajg sie m.in.
warsztaty, superwizje grupowe i indywidualne, konsultacje merytoryczne, ewaluacja i prowadzenie
networkingu.

1. ZAMAWIAJACY | PLATNIK

Zleceniodawca/Zamawiajacy: Klub Absolwentéw Uniwersytetu Warszawskiego (w ramach Biura
Promocji UW), ul. Krakowskie Przedmiescie 26/28, 00-927 Warszawa, tel. 22 55 20 728.

Ptatnik: Uniwersytet Warszawski, ul. Krakowskie Przedmiescie 26/28, 00-927 Warszawa, NIP
5250011266, REGON 000001258.

2. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA, FORMA ZAWARCIA UMOWY

Czas trwania umowy: do 31 pazdziernika 2026 roku.
Z oferentem, ktéry ztozy najkorzystniejszg oferte zawarta zostanie umowa zlecenia zgodnie ze wzorem
obowigzujgcym na Uniwersytecie Warszawskim.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zapytania jest swiadczenie ustugi w formie prowadzenia procesu mentoringowego w
programie Mentoring UW (dalej: Zlecenie). Zakres Zlecenia rozumiany jest jako:

PRZED PROGRAMEM

1. Warsztaty dla Mentoréw 2 x 1,5 h - celem jest dostarczenie wiedzy o procesie mentoringu, roli
mentora, dobrych praktykach i kluczowych kompetencjach - dwdjka treneréw

2. Warsztat dla Mentees 1 x 1,5h - celem jest wprowadzenie w temat mentoringu oraz okreslenie
indywidualnych planéw dziatania - dwdjka treneréw

3. Przygotowanie dokumentdw do procesu mentoringowego - aktualizacja dokumentéw z 5. edyc;ji.
Konsultacja merytoryczna przy wyborze mentordw na podstawie kwestionariusza zgtoszeniowego

5. Konsultacje ad hoc w okresie rekrutacji i startu programu z koordynatorkami z Klubu Absolwentéw i
Inkubatora UW (dalej: KA i IUW)

W TRAKCIE | PO PROGRAMIE
Superwizje mentoringowe grupowe dla Mentoréw 3 x 1,5h — 1 lub 2 trenerdw na kazdej superwizji
Konsultacja grupowa dla Mentees 1x1,5h — 1 lub 2 treneréw

Superwizje mentoringowe indywidualne dla Mentoréw i indywidualne konsultacje dla Mentees (Pakiet 30
godzin z wybranym trenerem)

4, Warsztat Narzedzia Mentora 1 x 1,5h - dwdjka treneréw

5. Konsultacje ad hoc w czasie trwania programu z koordynatorkami KA i IUW

6. Poprowadzenie 90 minutowego warsztatu w czasie spotkania mentoréw i mentees w potowie
programu. (np. z efektywnej komunikacji)

7. Opracowanie wynikéw ankiet oraz przygotowanie prezentacji wynikéw

8. Poprowadzenie networkingu w czasie spotkania finatowego

9. Przygotowanie rekomendacji na przysztosé

Zlecenie realizowane bedzie zgodnie z ustalonym ze Zleceniobiorcg harmonogramem. Zleceniodawca
kazdorazowo bedzie zleca¢ wykonanie danej czesci Zlecenia na wskazany przez Zleceniobiorce adres
poczty elektroniczne;j.



4. OPISSPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY, MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA OFERT

Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym (wzér w zatgczeniu) wraz z zatgcznikiem nr 1 — aktualnym
odpisem z KRS lub CEIDG lub zyciorysem zawodowym (dla os. fizycznych).

Oferte nalezy ztozy¢ w formie skanu podpisanych dokumentéw (formularza ofertowego i zatgcznikow) do
dnia 30 listopada 2025 roku do godz. 23:59 za posrednictwem poczty elektronicznej na adres:
redakcja.ka@uw.edu.pl

5. WARUNKI I KRYTERIA OCENY OFERT

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Oferenci, ktérzy spetniajg nastepujgce warunki:

® posiadajg w przedmiocie dziatalnosci PKD lub doswiadczeniu zawodowym wynikajagcym z CV
dziatalno$¢ zwigzang z przedmiotem zamodwienia. Ocena bedzie dokonana na podstawie
nadestanego odpisu aktualnego z KRS lub wpisu do CEIDG lub Zzyciorysu osoby wskazanej do
realizacji zamodwienia (w przypadku oferty osoby fizycznej) stanowigcego zatgcznik nr 1 do oferty;

® s3 w sytuacji ekonomicznej i finansowej pozwalajacej na realizacje zamdwienia i przedstawig
oswiadczenie zawarte w formularzu ofertowym. Ocena na podstawie oswiadczenia w
formularzu oferty.

Kryteria oceny:

Jedynym kryterium wyboru jest stawka brutto za catos¢é Zlecenia (100%). Za najlepszg (100 pkt) zostanie
uznana najnizsza stawka. Pozostate oferty beda punktowane wg wzoru: (wysokos¢ najnizszej stawki
brutto/wysokos¢ stawki brutto z oferty) x 100.

Nie przewiduje sie zamowien uzupetniajgcych.

W toku badania i oceny ofert Zleceniodawca moze zazgda¢ od Oferentéw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

Zleceniodawca zastrzega sobie mozliwos$¢ zakoriczenia postepowania bez dokonania wyboru Oferenta
oraz mozliwosé zmiany warunkéw lub odwotania zamoéwienia bez podawania przyczyn.

Informacja na temat wynikéw wyboru oferty zostanie przekazana Oferentom drogg elektroniczng oraz na
stronie internetowej zamawiajgcego.

6. INFORMACJE DOTYCZACE RODO (DLA OSOB FIZYCZNYCH SKLADAJACYCH OFERTE)

Przetwarzanie danych osobowych Oferenta, okreslonych w ofercie, odbywa sie na zasadach okreslonych
w Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych).

Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych znajduje sie na stronie internetowej
www.odo.uw.edu.pl/obowiazek-informacyjny/.

Oferent skfadajg oferte potwierdza, iz zapoznat sie z informacjg dotyczacg przetwarzania jego danych
osobowych.


mailto:redakcja.ka@uw.edu.pl
http://www.odo.uw.edu.pl/obowiazek-informacyjny/

7. DODATKOWE INFORMACIE

Wszelkich pytania dot. zapytania nalezy kierowa¢ na adres: redakcja.ka@uw.edu.pl
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